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Circ. N. 38 
Trezzano sul Naviglio, 14/10/2024 

 
Ai genitori e ai docenti 

della scuola secondaria di primo grado 
Al Sito web 

 
OGGETTO: Prenotazione dei colloqui individuali docenti/genitori 

 
Si comunica ai genitori e ai docenti della scuola secondaria di primo grado che il ricevimento individuale 
del personale docente avverrà secondo le seguenti modalità: 
• il colloquio si svolgerà in presenza nel giorno e nell’ora indicati dal docente; 
• la richiesta di colloquio avverrà previa prenotazione attraverso due diverse modlità: 

a) per i docenti che hanno indicato un giorno specifico di ricevimento, i colloqui dovranno essere 
prenotati tramite registro elettronico nel seguente modo: 
- accedere alla propria area del registro; 
- selezionare la voce “Prenotazione Colloqui” dal menù principale. Saranno visualizzati tutti i 

colloqui disponibili; 
- per prenotare un colloquio, cliccare su “Sì” sulla colonna “Prenota”; 
- la prenotazione del colloquio dovrà avvenire almeno due giorni prima. 

 
b) Per i docenti che NON hanno indicato un giorno specifico la richiesta di appuntamento dovrà 

essere effettuata inviando una mail all’indirizzo istituzionale del docente 
(nome.cognome@icfranceschi.edu.it). 

 
Il ricevimento settimanale dei docenti della scuola secondaria potrà essere effettuato fino al 10 gennaio 
2025 e dal 17 febbraio al 16 maggio 2025. 
 
Gli orari di ricevimento del personale docente sono allegati alla presente circolare e pubblicati sul 
sito web dell’Istituto. 

 
 

La Dirigente scolastica 
dott.ssa Mariarosaria Tufano 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
 


